	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 13/5  ĐẾN NGÀY 17/5/2019


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

13/5
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền T5

8h: SK tuần 35, TKKH tuần 36; kết nạp đội viên mới.

8h30: CTCĐ dự họp tại UBND phường TT V/v thực hiện công tác DS-KHHGĐ năm 2019.
GVCN gửi DSHS được khen thưởng về VP; gửi file mềm về email ththanham trước 11h;
	PHT hoàn thành các báo cáo chuyên môn; Tổng hợp báo cáo chất lượng giáo dục.

15h20: GVCN họp triển khai Tổ chức CLB hè 2019 tại Phòng Hội đồng (CBVP chuẩn bị thông báo)

16h: KT, TQ thu các khoản tiền T5 

17h:CLB MC- Diễn xuất -Nhà A- Tầng 3
	LĐ: Trực
GV: Ngân
	Ca 1: Tân - Hùng
Ca 2: Phương - Tài



	Ba

14/5
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền T5
8h: PHT, VP, Đỗ Xuân nhập cơ sở dữ liệu chất lượng GD.

10h: HT duyệt kế hoạch bế giảng năm học 2018 – 2019 và Báo cáo công tác ATTP; TPT nhận chuyên hiệu liên đội. 
	GVCN khối 5 nhận mã số tuyển sinh (Đỗ Xuân chuẩn bị) CBVP hoàn thành giấy mời họp PHHS cuối năm.

16h: KT, TQ thu các khoản tiền T5
16h45: CLB MT học tại tầng3 – Nhà A) 
	LĐ: Vân
GV: T.Nhung
	Ca 1: Tân - Hùng

Ca 2: Phương - Tài

	Tư
15/5
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền T5
7h45: Bống bống bang bang

TPT Tổ chức cho PH,HS kí cam kết giữa gia đình và nhà trường V/v quản lý con em trong hè.
8h: GV nộp VSCĐ về phòng Hội đồng ( VP nhận)

9h20: Kiểm tra chéo VSCĐ cuối học kỳ II tại PHĐ
10h:  Thanh toán tiền nước uống cho công ty Trọng Thái.
	VP nhận hồ sơ khảo sát tiếng anh khối 5 theo lịch PGD

15h: HT duyệt chứng từ chi MH,BT,TA tháng 5

KTNB- PHT, Đỗ Xuân, VP kt sổ điểm điện tử (GV chuẩn bị) 

16h: KT, TQ thu các khoản tiền T5 
17h: Sinh hoạt CLB Aerobic tại Phòng Năng khiếu

GVCN các lớp nộp báo cáo thu chi của PHHS lớp;
	LĐ: Trực
GV: Hồng
	Ca 1: Tân - Hùng

Ca 2: Phương - Tài

	Năm

16/5
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền T5
7h45: HĐTT: Cha cha cha
9h20: Họp bình xét đánh giá CBGV năm học 2018 - 2019

HS súc miệng Flour, CBVP giao nhận CV: nộp sản phẩm “ Sáng tạo TTNNĐ”tại ĐT Việt Hưng (đ/c Hằng chuẩn bị)
	16h: KT, TQ thu các khoản tiền T5 

17h: Họp trưởng ban PHHS các lớp tại phòng Đa năng tầng 2 nhà A (Mời BGH; GVCN; Trưởng ban PHHS các lớp)
17h: TTVH tổ chức CLB Múa, nhảy Hiphop
	LĐ: Vân
GV: Trà
	Ca 1: Hùng -Tân
Ca 2: Tài - Phương

	Sáu

17/5
	7h30: KT, TQ thu các khoản tiền T5

7h45: Chilken dance 

8h40h: Họp giao ban tổ HC
11h: HT duyệt lịch công tác tuần 36
	15h20: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 5.

16h: KT, TQ thu các khoản tiền T5 
Kiếm tra CSVC phục vụ thi khảo sát tiếng anh khối 5
17h: TTVH tổ chức CLB KNS tại P.NN2 –T3-Nhà A
	LĐ: Trực
GV: P.Thủy
	Ca 1: Hùng -Tân

Ca 2: Tài - Phương

	CN
19/5
	8h: Họp PHHS toàn trường
	
	
	

	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


